
 
 

 

 

งานที่ให้บริการ 
การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับ
ที3่) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
 

 

 

         สถานที่/ช่องทางบริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 (เว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
โทรสาร       042-357162 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th  

 

 

 

 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว 
คราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

 

1. รับเรื่องยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร  ไม่เกิน 1 วัน 
2. ตรวจสอบเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 
3. ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริ

เวรณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ไม่เกิน 7 วัน 
4. ตรวจพิจารณาแบบแปลนเพ่ือออกใบอนุญาต ไม่เกิน 30 วัน 
5. ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) ไม่เกิน 5 วัน 

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ไม่เกิน 45 วัน 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



 
 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ ที่ดินลง
นาม (รับรองสำเนา ทุกหน้า) 

- 1 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรอง
สำเนาทุกหน้า) 

- 1 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา ทุกหน้า - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 

4 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า ต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรองสำเนา
ทุกหน้า) 

- 1 ฉบับ 
ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) 

1  ชุด 
เอกสารใน ส่วน

ของผู้ขอ อนุญาต 

2 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอม ของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
พร้อมรับรองสำเนา บัตรประชาชนและทะเบียน
บ้าน 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

3 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ 
ติด อากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว ประชาชนพร้อมรับรอง สำเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือ เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

4 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน
บ้าน ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) รับรองสำเนาทุกหน้า 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
คำขอ

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน 
ข้างเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตรประชาชน 
และ ทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

6 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของ ผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

7 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที ่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม) 

1  ชุด 

8 

แบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ 
ของสถาปนิก วิศวกรผู้ออกแบบ และคุณวุฒิผู้  
เขียนแบบ ตาม กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.
2528 

 3 ชุด 

เอกสารในส่วน
ของ ผู้ออกแบบ 
และเขียนแบบ 

 
 

9 

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้ คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น ส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการ 
คำนวณให้อาคารสามารถรับแ รงสั่นสะเทือนจาก 
แผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือ
ประเภท ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการ ตรวจสอบ งานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของ โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 
2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การ 
ออกแบบโครงสร้างให้ สามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหว 

1  ชุด 

10 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ ที่ 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบ ความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้
คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

11 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 60 
พ.ศ. 2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนด
ในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทน
ไฟจากสถาบันที่เชื่อถือ ได้ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

12 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้
ควบคุม การก่อสร้าง พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปนิกควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

13 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการ ก่อสร้าง พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพ วิศวกรควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

14 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการ
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 (แก้ไข
เพ่ิมเติม พ.ศ.2550) ต้องมีการออกแบบเพ่ือการ
อนุรักษ์พลังงาน โดยยื่น เอกสารเพิ่มเติมเฉพาะ
เอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงาน ของอาคารและ
ลงชื่อรับรองเอกสารให้เป็นไปตามขอบเขต ที่ได้รับ
อนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

15 

อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือ
ประเภท ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการ ตรวจสอบ งานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของ โครงสร้างอาคาร พ.ศ.
2550 ให้ผู้ดำเนินการตรวจสอบ ออกหนังสือ
รับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ คำนวณ
ส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิ 
วิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อมทั้งจัดทำ
เอกสารแสดง รายละเอียดการคำนวณโครงสร้าง
หลักท่ีใช้ในการคำนวณ เพ่ือตรวจสอบงาน
ออกแบบและคำนวณดังกล่าว ประกอบการขอ
อนุญาต 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

16 
แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของ
อาคาร ตาม กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

1  ชุด  



 
 

 

 

  

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 - ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท  
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
 - อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.00บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
- อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
- พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
- ป้าย เมตรละ 4.00 บาท  
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ  รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

17 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด 

เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี

อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด

ใหญ ่เป็นพิเศษ 

18 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1  ชุด 

19 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิง
ไหม้ 

1  ชุด 

20 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดนำ้เสีย
และการระบายน้ำทิ้ง พร้อมรายการคำนวณ 

1  ชุด 

21 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด 

22 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด 

23 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดนำ้เสีย
และการระบายน้ำทิ้ง 1  ชุด 

เป็นอาคาร ตาม 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 
51 (พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข และ 

ค 

ค่าธรรมเนียม 



 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ 

กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 
โทรสาร       042-357162 
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

  

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่ถูกต้องสั่งแก้ไข
แบบแปลน 

ไม่เกิน 7 วัน ถูกต้อง 

แก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด 

รับเรื่องยื่นคำขออนุญาต 
ก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวรณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พ.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ  

ตรวจสอบเอกสาร 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจพจิารณาแบบแปลน

เพื่อออกใบอนญุาต 

 

แจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เกิน 2 วัน ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขหรือ
เพ่ิมเติมเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 

ไม่เกิน 7 วัน 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง
แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคำนวณ
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

แก้ไขแบบแปลนภายในระยะเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุญาตให้ก่อสร้างอาคาร  
    ตามมาตรา 21 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่แก้ไขแบบแปลนภายใน
ระยะที่กำหนดแต่ต้อง 
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 



 
 

 

 

งานที่ให้บริการ 
การขอรับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับที3่) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
 

 

 

         สถานที่/ช่องทางบริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 (เว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
โทรสาร       042-357162 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th  

 

 

 

 เอกสารและหลักฐานประกอบการขออนุญาตต้องมีความถูกต้องและครบถ้วนตามที่
กฎหมายกำหนดทั้งในส่วนของผู้ขออนุญาต ผู้ออกแบบอาคาร ผู้ควบคุมงาน และผู้มีส่วนได้เสียโดยยื่นเอกสาร
และหลักฐาน ที่กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

 

 

1. รับเรื่องยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ออกใบรับคำขอ พร้อมนัดวันเวลาที่ผู้ขออนุญาตจะต้องนำ
ตรวจสถานที่ก่อสร้าง พร้อมเอกสาร  ไม่เกิน 1 วัน 

2. ตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอ ไม่เกิน 2 วัน 
3. ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริ

เวรณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ไม่เกิน 7 วัน 
4. ตรวจพิจารณาแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน รายการคำนวณ เสนอเพ่ือพิจารณาออก

ใบอนุญาต แจ้งไม่อนุญาต หรือส่งให้แก้ไข ไม่เกิน 30 วัน 
5. ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) ไม่เกิน 5 วัน 

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ไม่เกิน 45 วัน 
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



 
 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ ที่ดินลง
นาม (รับรองสำเนา ทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรอง
สำเนาทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา ทุกหน้า - 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า ต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรองสำเนา
ทุกหน้า) 

- 1 ชุด 
ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
แบบคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข. 1) 

1  ชุด 
เอกสารใน ส่วน

ของผู้ขอ อนุญาต 

2 
แบบแปลน แผนผังบริเวณและรายการประกอบ
แปลน 

 5 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 
3 สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  1 ฉบับ  

4 
หนังสือยินยอมให้ดัดแปลงชิดเขต (กรณีที่อาคาร
ก่อสร้างชิดเขตที่ดินน้อยกว่า 50 เซนติเมตร) หรือ
ใช้ผนังร่วมกัน 

 1 ฉบับ  

5 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด  

6 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม   

 1 ฉบบั  

7 
หนังสือแสดงว่าเป็นผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการ
นิติบุคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้อนุญาต) 

1  ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
คำขอ

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



 
 

 

 

  
ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 - ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10 บาท 
  

 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

8 

แบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ 
ของสถาปนิก วิศวกร ผู้ ออกแบบ และคุณวุฒิผู้  
เขียนแบบ ตาม กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.
2528 

1  ชุด 
 
 

9 

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น ส่วนใหญ่)  

1  ชุด  

10 
หนังสือแสดงความยินยอมให้ดัดแปลงอาคารใน
ที่ดิน (กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินที่
อาคารนั้นตั้งอยู่) 

1  ฉบับ 
 
 

11 
หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร หรือ
หนังสือมอบอำนาจ กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคาร
เป็นผู้อนุญาต 

1  ฉบับ  

12 
หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้
มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ผู้ขออนุญาตที่ออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน 

 1 ชุด  

13 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต กรณี
ต่อเติมชั้นอาคาร (ถ้าวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง
อาคารมิใช่คนเดิม ต้องมีหนังสือรับรองความมั่นคง
ของอาคารเดิมจากสถาบันที่เชื่อถือได้) 

 1 ฉบับ  

ค่าธรรมเนียม 



 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ 

กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 
โทรสาร       042-357162 
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่ถูกต้องสั่งแก้ไข
แบบแปลน 

ไม่เกิน 7 วัน ถูกต้อง 

แก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด 

รับเรื่องยื่นคำขออนุญาต 
ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวรณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พ.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ  

ตรวจสอบเอกสาร 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจพจิารณาแบบแปลน

เพื่อออกใบอนญุาต 

 

แจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เกิน 2 วัน ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขหรือ
เพ่ิมเติมเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 

ไม่เกิน 7 วัน 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง
แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคำนวณ
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

แก้ไขแบบแปลนภายในระยะเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุญาตให้ดัดแปลงอาคาร  
    ตามมาตรา 21 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่แก้ไขแบบแปลนภายใน
ระยะที่กำหนดแต่ต้อง 
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 



 
 

 

 

งานที่ให้บริการ 
การยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ม.22 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับที3่) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
 

 

 

         สถานที่/ช่องทางบริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 (เว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
โทรสาร       042-357162 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th  

 

 

 

 เอกสารและหลักฐานประกอบการขออนุญาตต้องมีความถูกต้องและครบถ้วนตามที่
กฎหมายกำหนดทั้งในส่วนของผู้ขออนุญาต ผู้ออกแบบอาคาร ผู้ควบคุมงาน และผู้มีส่วนได้เสียโดยยื่นเอกสาร
และหลักฐาน ที่กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

 

 

1. รับเรื่องยื่นคำขออนุญาตรื้อถอนอาคารรับคำขอ ออกใบรับคำขอ พร้อมนัดวันเวลาที่ผู้ขออนุญาต
จะต้องนำตรวจสถานที่ก่อสร้าง ไม่เกิน 1 วัน 

2. ตรวจสอบข้อมูล และเอกสารประกอบการแจ้ง ไม่เกิน 5 วัน 
3. ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริ

เวรณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ไม่เกิน 7 วัน 
4. ตรวจพิจารณาแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน รายการคำนวณ แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบว่าการแจ้ง

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของกฎหมายหรือแจ้งข้อทักท้วงให้แก้ไขแล้วแต่กรณี และแจ้งผู้ขออนุญาต    
ไม่เกิน 7 วัน 
 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ไม่เกิน 15 วัน 
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การยื่นขออนญุาตรื้อถอนอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



 
 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ ที่ดินลง
นาม (รับรองสำเนา ทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรอง
สำเนาทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา ทุกหน้า - 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า ต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรองสำเนา
ทุกหน้า) 

- 1 ชุด 
ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. 1) 

1  ชุด 
เอกสารใน ส่วน

ของผู้ขอ อนุญาต 

2 
แบบแปลน แผนผังบริเวณและรายการประกอบ
แปลน 

 5 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 
3 สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  1 ฉบับ  

4 
หนังสือยินยอมให้รื้อถอนชิดเขต (กรณีที่อาคาร
ก่อสร้างชิดเขตที่ดินน้อยกว่า 50 เซนติเมตร) หรือ
ใช้ผนังร่วมกัน 

 1 ฉบับ  

5 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด  

6 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม   

 1 ฉบับ  

7 
หนังสือแสดงว่าเป็นผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการ
นิติบุคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้อนุญาต) 

1  ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
คำขอ

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



 
 

 

  
ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 - ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ฉบับละ 10 บาท 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ 

กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 
โทรสาร       042-357162 
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

8 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีการ และสิ่ง
ป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1  ชุด 
 
 

9 

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น ส่วนใหญ่)  

1  ชุด  

10 
หนังสือแสดงความยินยอมให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 
(กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินที่อาคาร
นั้นตั้งอยู่) 

1  ฉบับ 
 
 

11 
หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร หรือ
หนังสือมอบอำนาจ กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคาร
เป็นผู้อนุญาต 

1  ฉบับ  

12 
หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้
มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ผู้ขออนุญาตที่ออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน 

 1 ชุด  

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

ไมส่ามารถอนุญาตได้ 

ไม่เกิน 7 วัน 

ไม่แก้ไขแบบแปลนภายใน
ระยะที่กำหนดแต่ต้อง 
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แก้ไขแบบแปลนภายในระยะเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 30 วัน 

ไม่ถูกต้องสั่งแก้ไข
แบบแปลน 

แก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด 

รับเรื่องยื่นคำขออนุญาต 
รื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจพจิารณาแบบแปลน

เพื่อออกใบอนญุาต 

 

แจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เกิน 2 วัน ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขหรือ
เพ่ิมเติมเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 

ไม่เกิน 7 วัน 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (ค.1) 

ไม่เกิน 7 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุญาตรื้อถอนอาคาร  
    ตามมาตรา 21 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 


